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Al personale ATA - Collaboratori Scolastici 
All’albo dell’Istituto 

Al D.S.G.A. 
alla RSU 

Agli Atti e al sito web 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

Visto il D.Lgs. n. 297/94; 

Visti gli artt. 4 e 5 del Regolamento sull’autonomia scolastico DPR n. 275/1999; 

Visto il D.Lgs. 165/2001, art. 25; 

Visto il D.Lgs. 150/2009; 

Visto i CCNL Comparto Scuola; 

Visto l’organico di diritto per l’anno scolastico 2024/2025, profilo CS 18 posti; 

Tenuto conto che l’organico di fatto per il 2024/2025 prevede la nomina di 6 unità aggiuntive; 

Considerata la complessità dell’Istituzione scolastica, articolata su 13 plessi (n°11 edifici), la consistenza numerica degli 
allievi in ciascuna sede, la dislocazione e l’utilizzo degli spazi in ciascuna scuola; 
 
Ravvisata la necessità di assicurare i servizi di accoglienza, vigilanza, ausilio materiale per la cura e l’igiene personale agli 
alunni della scuola dell’infanzia, ausilio agli alunni diversamente abili, pulizie e igiene dei plessi; 
 
Espletate le opportune valutazioni afferenti ai propri poteri di organizzazione del servizio scolastico con particolare 
riguardo ad un’equa ripartizione dei carichi di lavoro; 
 
Considerata la proposta di assegnazione provvisoria formulata dalla DSGA, che tiene conto di: 
- criticità dei plessi: 
- risorse umane disponibili (24 Collaboratori Scolastici); 
- necessità del personale previste dalla normativa vigente: n° 3 L.104/92, n°2 mansioni ridotte; 
- esigenze di ogni singolo plesso e del servizio (numero alunni, vigilanza anche su più piani, orari e servizio) scuolabus; 
- valorizzazione delle risorse umane per un più efficace servizio al personale; 
- la necessità di ottimizzazione delle risorse per un servizio di qualità, anche nella prospettiva di un risparmio della spesa 
pubblica; 
 
Valutate di concerto con la DSGA tutte le possibili alternative e le conseguenti ricadute in termini di organizzazione 
efficace del servizio; 
 
Tenuto conto che l’assegnazione provvisoria del personale ai plessi è finalizzata alla piena realizzazione delle attività 
previste dal PTOF, oltre che alla valorizzazione delle risorse e delle diverse competenze; 
 
Considerato che attualmente sono in attesa di nomina n°3 unità di personale e che l’assegnazione è necessaria visto 
l’imminente avvio delle attività didattiche, 
 
 

DECRETA IN VIA PROVVISORIA 
 

per i motivi e sulla base dei criteri di cui in premessa, per l’a.s. 2024/2025, l’ASSEGNAZIONE PROVVISORIA dei 
Collaboratori Scolastici ai plessi dell’IC “P.O.Olivieri” di Pennabiili secondo lo schema sottostante: 
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PLESSO SCUOLA DELL’INFANZIA – PENNABILLI - 

N. 
COGNOME E 

NOME 
QUALIFICA COMPITI ORARIO DI SERVIZIO  

1 
GIANNINI 
ANNALISA 

Collaboratore 
Scolastico T.D. 

Accoglienza alunni e pulizia spazi 
e servizi igienici 

Dalle 7:30 alle 14,42    dal 
lunedì al venerdì 

 

PLESSO SCUOLA DELL’INFANZIA – PONTEMESSA - 

N. 
COGNOME E 

NOME 
QUALIFICA COMPITI ORARIO DI SERVIZIO  

2 BALDANI IVANA 
Collaboratore 
Scolastico ITI 

Accoglienza alunni e pulizia aule, 
laboratori, servizi igienici, 
supporto alunni H 

Dalle 7:30 alle 14,42   dal 
lunedì al venerdì 

 

PLESSO SCUOLA DELL’INFANZIA – SANT’AGATA FELTRIA - 

N. 
COGNOME E 

NOME 
QUALIFICA COMPITI ORARIO DI SERVIZIO  

3 MAGI RITA 
Collaboratore 
Scolastico ITI 

Accoglienza alunni e pulizia aule, 
laboratori, servizi igienici, 
supporto alunni H 

Dalle 7:30 alle 14,42    dal 
lunedì al venerdì 

4 In attesa di nomina 
Collaboratore 
Scolastico T.D. 

Supporto scuola infanzia   e 
primaria - pulizia mensa 
sostituzione colleghi assenti 

Dalle 8:00 alle 14:00 
A rotazione  

 

PLESSO SCUOLA DELL’INFANZIA – ROMAGNANO - 

N. 
COGNOME E 

NOME 
QUALIFICA COMPITI ORARIO DI SERVIZIO  

5 DAMIANI CATIA 
Collaboratore 
Scolastico ITI 

 

Accoglienza alunni e pulizia aule, 
mensa e servizi igienici e supporto 
alunni H 

Dalle 7:30 alle 14,42   dal 
lunedì al venerdì 

 

PLESSO SCUOLA DELL’INFANZIA – MAIOLO  - 

N. 
COGNOME E 

NOME 
QUALIFICA COMPITI ORARIO DI SERVIZIO  

6 
MEROLLA 
RAFFAELLA 

Collaboratore 
Scolastico T.D. 

Accoglienza alunni e pulizia aule, 
laboratori, servizi igienici, 
supporto alunni H 

Dalle 7:30 alle 14,42   dal 
lunedì al venerdì 

 

PLESSO SCUOLA DELL’INFANZIA – VILLAGRANDE DI MONTECOPIOLO  - 

N. 
COGNOME E 

NOME 
QUALIFICA COMPLETAMENTO CON: ORARIO DI SERVIZIO  

7 RUSSO ROSA 
Collaboratore 

Scolastico T.D.. 

Accoglienza alunni e pulizia aule, 
laboratori, servizi igienici, 
supporto alunni H 

Dalle 7:30 alle 14,42   dal 
lunedì al venerdì 

8 In attesa di nomina 
Collaboratore 

Scolastico T.D. 

Accoglienza alunni e pulizia aule, 
laboratori, servizi igienici, 
supporto alunni H, sostituzione 
colleghi assenti 

Dalle 7:30 alle 14,42   dal 
lunedì al venerdì 
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PLESSO SCUOLA PRIMARIA  PENNABILLI - 

N. 
COGNOME E 

NOME 
QUALIFICA COMPITI ORARIO DI SERVIZIO  

9 
BALDUCCI 
ANNAPAOLA 

Collaboratore 
Scolastico ITI 

Accoglienza alunni e pulizia aule, 
laboratori, servizi igienici scuola, 
supporto alunni H 

Dalle 7:40 alle 13:40 
Dalle 8:00 alle 14:00 
A rotazione 

10 BRIZI LAURA 
Collaboratore 
Scolastico ITI 

Accoglienza alunni e pulizia aule, 
laboratori, servizi igienici scuola, 
supporto alunni H 

Dalle 7:40 alle 13:40 
Dalle 8:00 alle 14:00 
A rotazione 

11 
DRAGHI 
MARIELLA 

Collaboratore 
Scolastico I.T.I. 

Accoglienza alunni e pulizia aule, 
laboratori, servizi igienici scuola, 
supporto alunni H 

Dalle 7:40 alle 13:40 
Dalle 8:00 alle 14:00 
A rotazione 

 

PLESSO SCUOLA PRIMARIA  SANT’AGATA FELTRIA - 

N. COGNOME E NOME QUALIFICA COMPITI:  ORARIO DI SERVIZIO  

12 AMBROSIO MARCO 
Collaboratore 
Scolastico T.D.. 

Accoglienza alunni e pulizia spazi 
comuni, servizi igienici scuola 
primaria, supporto alunni H, pulizia 
scala interna a rotazione 

Dalle 7:40 alle 13:40 
Dalle 8:00 alle 14:00 
A rotazione 

13 CIMINO ROSARIO 
Collaboratore 
Scolastico T.D. 

Accoglienza alunni e pulizia spazi 
comuni, servizi igienici scuola 
primaria, supporto alunni H, pulizia 
scala interna a rotazione 

Dalle 7:40 alle 13:40 
Dalle 8:00 alle 14:00 
A rotazione 

 

PLESSO SCUOLA PRIMARIA  MAIOLO - 

N. 
COGNOME E 

NOME 
QUALIFICA COMPITI ORARIO DI SERVIZIO  

14 VICINI ROBERTA 
Collaboratore 
Scolastico ITI 

Accoglienza alunni e pulizia aule e 
spazi in uso, servizi igienici e 
supporto alunni H 

Dalle 7:45 alle 13:45 

 

PLESSO SCUOLA PRIMARIA  VILLAGRANDE DI MONTECOPIOLO - 

N. 
COGNOME E 

NOME 
QUALIFICA COMPITI ORARIO DI SERVIZIO  

15 
OTTAVIANI 
ELEONORA 

Collaboratore 
Scolastico T.D. 

Accoglienza alunni, pulizia spazi e 
servizi igienici e supporto alunni H 

Dal lunedì al venerdì 
Dalle 7:30 alle 14:42 

 

PLESSO SCUOLA  SECONDARIA DI I° GRADO – PENNABILLI - 

N. 
COGNOME E 

NOME 
QUALIFICA COMPITI ORARIO DI SERVIZIO  

16 
AGOSTINI 
ALESSANDRO 

Collaboratore 
Scolastico ITI 

Accoglienza alunni, pulizia aule, 
laboratori, spazi comuni, servizi 
igienici e supporto alunni H 

Dalle 7:40 alle 13:40 
Dalle 8:00 alle 14:00 
A rotazione 

17 RICCARDI CINZIA 
Collaboratore 
Scolastico ITI 

Accoglienza alunni, pulizia aule, 
spazi comuni, servizi igienici, 
supporto alunni H e pulizia scala 
interna 

Dalle 7:40 alle 13:40 
Dalle 8:00 alle 14:00 
A rotazione 

18 
BALDISSERRI 
VALENTINA 

Collaboratore 
Scolastico T.D. 

Accoglienza alunni e pulizia aule, 
laboratori, spazi comuni, servizi 
igienici e supporto alunni H 

Dalle 7:40 alle 13:40 
Dalle 8:00 alle 14:00 
A rotazione 
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PLESSO SCUOLA  SECONDARIA DI I° GRADO – SANT’AGATA FELTRIA - 

N. 
COGNOME E 

NOME 
QUALIFICA COMPITI ORARIO DI SERVIZIO  

19 MARI GIACOMO 
Collaboratore 
Scolastico T.D. 

Accoglienza alunni, pulizia aule, 
laboratori, servizi igienici, scala 
interna e supporto alunni H 

Dalle 7:45 alle 13:45 

 

PLESSO SCUOLA  SECONDARIA DI I° GRADO – VILLAGRANDE DI MONTECOPIOLO 

N. 
COGNOME E 

NOME 
QUALIFICA COMPITI  ORARIO DI SERVIZIO  

20 VALLI SERENA 
Collaboratore 
Scolastico I.T.I 

Accoglienza alunni, pulizia aule, 
servizi igienici, scala e supporto 
alunni H 

Dalle 7:45 alle 13:45 

 

INGRESSO -  UFFICI DI SEGRETERIA – SPAZI COMUNI 

N. COGNOME E NOME QUALIFICA COMPITI ORARIO DI SERVIZIO  

21 
FRATERNALI 
PATRIZIA 

Collaboratore 
Scolastico ITI 

Sorveglianza ingresso principale e 
accoglienza utenza esterna Supporto 
agli uffici di segreteria –  

Dalle 7:30 alle 13:30 

22 BARTOLI CATIA 
Collaboratore 
Scolastico I.T.I. 

Supporto uffici di segreteria – 
pulizia locali uffici – sostituzione 
colleghi assenti plesso Pennabilli 

Dalle 7:30 alle 13:30 

23 
MAGNANI 
MATTEO 

Collaboratore 
Scolastico T.D. 

Palestra  e  supporto scuola 
secondaria di I° di Pennabilli   – 
sostituzione colleghi assenti IC 

Dalle 7:40 alle 13:40 
Dalle 8:00 alle 14:00 
A rotazione con colleghi 

24 In attesa di nomina 
Collaboratore 
Scolastico T.D. 

Palestra  e  supporto scuola primaria 
di Pennabilli   – sostituzione 
colleghi assenti IC 

Dalle 7:40 alle 13:40 
Dalle 8:00 alle 14:00 
A rotazione con colleghi 

 

Il Dirigente sentito il parere della DSGA si riserva la possibilità di effettuare spostamenti di personale ATA,  sulla base 
della complessità nella gestione della vigilanza, dell’accoglienza, tenendo conto anche di problematiche di tipo 
relazionale.  
Qualora si dovesse ritenere opportuna la presenza di un determinato collaboratore in un particolare plesso, per le 
caratteristiche di complessità del plesso, si motiverà l’eventuale spostamento in deroga. 
In caso di richiesta espressa dal lavoratore di spostamento da un plesso ad un altro, il trasferimento avverrà solo se si 
libera un posto nella sede prescelta.  
In caso di più richieste, si procederà, prioritariamente, all’accordo tra i richiedenti con l’Amministrazione, in mancanza 
di quest’ultimo si procederà valutando le esigenze complessive dell’Istituto e a giudizio del Dirigente, sentito il parere 
della DSGA. 
Gli orari indicati possono subire variazioni/integrazioni per necessità di servizio. 
Gli orari di servizio sono validi dal 16/09/2024 fino ad inizio attività di mensa. 

 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
Annalisa Celli 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.lgs. 82/2005 CAD  
(Art.45 – Valore giuridico della trasmissione), ss.mm.ii e norme collegate) 
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